KONICA MINOLTA

NOTICE RAPIDE

Comment utiliser le systéme - Panneau de commande

Indicateur d'état Ecran tactile Clavier KP-102 (option)

Connexion/déconnexion

Assistance vocale

Compteur Q_ Ren.fon.

;

Préchauffage.

Agrandir

Wafiohage Retour a I'écran d'accueil
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7 o Boite Sound g =
Gople i, Utilis. Setting p -
nterruption
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Afficher I'aide
Passer en mode Zoom écran

b b

Saisir une valeur ou un nombre

@l - i =
Mode Carnet Apercu
de base f Magelilac dladresses

@ &
rowser

«+ Reéinitialisation

Voyant d'alimentation Réinitialiser les réglages

— Activer/désactiver le mode

Economie d'énergie Arréter un processus

Exécuter un processus —

Ecran tactile - Accueil

Afficher le nombre total de pagesimprimées ~ Rechercher une fonction  Afficher les taches actives ou en attente

Régler I'écran tactile /configurer Indicateurs de toner

I'opération écran tactile coassbits | Campleur
. Préchauffage. A et
Affichage du message wamo P
® Afficher |'aide**

Aide
)\

— Q Nt @ Botte B . = Interrompre un processus™*
e menst Utils. Setting T

& E' & Numériser une image d'apergu**
;Aeog:se f MarketPlace g'a::cri‘re;sses i
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S APP Utilitaire

Retoural'écrand'accueil ————— & @ meiniasation Aret

Connexion/déconnexion g

e o

Réinitialiser les réglages

Passer en mode Zoom écran**

Zone des touches raccourcis*—

Configurer les parameétres/|'état
d'utilisation de I'affichage

Exécuter un processus

Arréter un processus

* |l est possible d'afficher dans trois écrans jusqu'a 25 touches raccourcis et leur affecter n'importe quelle fonc- **Touche programmable a laquelle on peut attribuer n'importe quelle fonction dans les
tion. Utilitaire est toujours ancré dans la partie inférieure droite de la premiére page. réglages administrateur.
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Utilisation de I’écran tactile*

1. Appuyer pour sélectionner 6. Glisser-déposer pour dépla-
ou déterminer un menu. cer un document a |'emplace-
ment prévu.
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=
- | =
=
L=

PR :

2. Double appui pour récupérer
des infos détaillées ou agran-
dir une image miniature. 7. Mouvement panoramique

pour déplacer une image

affichée.

3. Glisser pour déplacer une po-
sition d'affichage sur un écran
d'application ou d'apercu.

8. Pincement intérieur/
extérieur pour agrandir ou
réduire une image d'apergu.

4. Faire glisser pour faire défiler
une liste d'adresses ou de
taches et faire avancer les
pages en vue miniatures. 9. Rotation de deux doigts

pour faire pivoter une image

d'apergu.

5. Appuilong pour afficher
I'icone associée au document.

* Les fonctions tactiles disponibles varient en fonction de
I'écran affiché.
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Utilisation du clavier*

1. Appuyez sur les chiffres ou sur la zone de sai-
sie a I'écran pour afficher le pavé numérique.

O Ready to Copy

N

2. Sinécessaire, touchez la partie supérieure du
pavé numérique pour le déplacer vers une
autre position d'affichage.

*Si le systeme est doté d'un clavier matériel KP-102 en option, il peut
étre utilisé a la place.

Zoom

. Positionnez le ou les originaux.

. Appuyez sur Zoom sur |'écran Copie.
. Procédez aux réglages souhaités.

. Appuyez sur ¥).

. Appuyez sur Exécuter.

Ui H WN =

Valeurs distinctes pour X et Y
(distorsion)

Réduire/agrandir automa-
tiquement le format origi-
nal au format du papier

1. Positionnez le ou les originaux.

Fonctions de copie de base - Effectuer une copie

=<

< | [

< =« \/\

2. Appuyez sur Copie sur |'écran d'accueil. { }
Copie (O%

3. Appuyez sur la zone de saisie pour
afficher le pavé numérique.

4. Entrez le nombre de copies.

5. Appuyez sur Exécuter.

Modifier le zoom
manuellement

Exécuter

Copier I'original entier y compris
ses bords en réduisant légere-
ment la taille de |'original l

Taux zoom
Aute =] 100.0 % +) 400.0% } 200.0%
25.0 % - 400.0 % A it -
Manuel » . 500% Définir
Minimale [ m| Zoom »'_y
50.0% 100.0% 200.0%
61.2% 70.7% 81.6% 86.6% 115.4% | 122.4% 141.4% | 163.2%
=] || A%BB | AtAS | B5AS | A4BS5 | | BS)A4 | ASIBS | ASHA4 | BEIA4 | |:I
B5)B6 | B6WA6 | A5B6 | ‘' | B6MAS | AGIB6  BEIBS

=

100.0%

Prérégler les valeurs de zoom

O

Zoom défini par |'utilisateur
(valeurs modifiables)

Modifier les valeurs de
zoom définies par
|'utilisateur

Opérations de copie - Ecran de base de copie

Introduire/Sortir une image

(visible uniquement lorsque les originaux
sont placés sur la vitre d'exposition ou dans le
chargeur de documents)

Ajuster la densité de la copie

Sélectionner le niveau de qualité
d'image de I'original

Spécifier le type de I'original

Sélectionner le format papier et le type de

I'original/Modifier le format et le type de papier

chargé dans les magasins papier

Recto-verso/Combiner

. Positionnez le ou les originaux.

. Appuyez sur Recto-Verso/
Combinaison sur I'écran Copie.

. Procédez aux réglages souhaités.

. Appuyez sur ¥).

5. Appuyez sur Exécuter.

N =

H W

Sélectionner copie

Enregistrer un programme
de copie

- L -
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Afficher I'écran Copie rapide Nombre de jeux de copies

Programme Cop. rapide Liste taches

Afficher la liste des taches
DPrét a copier

Pas de données du Guide d'animation.Contacter I"fadministrateur.

Vérif. réglages

Vérifier les réglages
de copie

oooiend [ [l | Bat
Pas de
Regl. Orig.
Réglages Papier Zoom
Original

Standard Texte

Recto>Recto Auto

Spécifier des réglages de copie
supplémentaires

Contraste  Type original Recto-Verso/ Finition

Combinaison

Spécifier les parametres de
finition

Spécifier les paramétres R-V/

Combiner

Spécifier taux d'agrandissement
ou de réduction

* Les fonctions disponibles dépendent de la configuration du systéme.

Copier 2 a 8 pages de document sur
une seule page

Si I'original n'est pas disposé verticalement,
veuillez sélectionner la dirsction de I'original.

Original > Sortie
Recto >
Recto
Recto >
%.'D Recto-Verso

| |Posit. de la reliure

|| Original ~ Softie
- I I?Aulu I [?Aulu
I Iﬁ Rel. gche lﬁ' Rel. gche

Direction
Original

HEE »

Sélectionner |'orientation
de I'original placé dans le

recto ou recto-verso

chargeur ou sur la vitre d'ex-
position

EI Rel.droite I ﬁl Rel.droite

l (5% Reli Haut ﬁ Reli Haut

)\

9»% RAV>Recto
' P'P RNV>RA

Rect.Vers/Combiner

Spécifier les positions de reliure de
I'original et des copies
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Finition

-

. Positionnez le ou les originaux.
2. Appuyez sur Finition sur I'écran GrouperTri

Copie. Gy Ly Ao
m % Groupe

3. Procédez au(x) réglage(s)
souhaité(s)*.

4. Appuyezsur ¥).

5. Appuyez sur Exécuter.

* Les fonctions disponibles dépendent de la
configuration du systeme.

Numeériser vers mémoire USB (saisie directe)

1. Branchez le périphérique mémoire USB sur le port USB.

2. Positionnez le ou les originaux.
3. Appuyez sur Enreg. un document dans la mémoire ext.

4. Procédez au(x) réglage(s) souhaité(s).
5. Appuyez sur Exécuter.
Le fichier est enregistré.

Numeériser vers e-mail (saisie directe)

1. Positionnez le ou les originaux.

2. Appuyez sur Numéris./Fax dans le menu principal.

3. Appuyez sur Saisie directe.

4. Appuyez sur E-mail.
5. Entrez|'adresse destinataire.

Adresso.

Annuler

O Onoa =8 o8B
N X 2 3 N 2 S
goOooonDonmDo =B
HOnOononEann

Dst suvans )

6. Appuyezsur ¥).
7. Appuyez sur Exécuter.
Le fichier est envoyé.
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Opérations de numérisation - Ecran Numérisation/fax*

ﬁ
Numeéris./ id
O

Fax Sélectionner une des-

tination dans le carnet
d'adresses

Saisir une destination manuellement

Afficher I'historique des taches

Rechercher une destination

Enregistrer une destination

Spécifier Recto ou Recto-verso
Spécifier la résolution de numérisation

Sélectionner un mode couleur pour la
numérisation

Enregistrer un programme Nombre de jeux
Numérisation/fax

Programme Q, Rehifon Liste taches

D Prét a numériser. G i ]

Vérif. réglages

Cameladtes  Favoris | ABG| DEF| GHI| JKL| MNo| Pans| Tuv|wxvz] ete | Tout

E-mall E-mail E-mail
test01 test02 test03

| Tout | destination

[ZF Enreg.Adr.

B

Recto

300dpi Couleur .
Auto mentaires

Recto-RAV Résolution Couleur Type Fichler ~ FormatNum. ~ Nomdoc/  Num. séparée

Afficher la liste des taches

Vérifier les parametres de
numérisation

Afficher les destinations
sous forme de touches ou
de liste triable

T Sélectionner le type de

Sélectionnez plusieurs
destinations

Spécifier des parametres
Numérisation/fax supplé-

Sl e - Numeériser plusieurs pages

tache

Spécifier le type de fichier utilisé pour *

|'e-mail

* Les fonctions disponibles dépendent de enregistrer les données numeérisées |'0rigina|
la configuration du systéme.
Rechercher une destination
1. Appuyez sur Numéris. /fax dans le menu principal. e
Les destinations classées dans Favoris sont affichées. F ]
2. Appuyez sur Recherch. Adr. o i %, , % _Qé 4% i
3. Appuyez sur Chercher nom, Caractére recherche, :J]]J:J]]Jjjii]ijjﬂé]—J
ou Nbre de dest. OEoREDnRnEoDnR
4. Saisissez le texte de la recherche et appuyez sur Recherche. < ey fofnf . f ]
5. Sélectionnez la destination dans le résultat de la recherche. ) Lo
6. Appuyez sur Exécuter.

Le fichier est envoyé.

Envoyer des données vers plusieurs destinations

N

LooNOOULL AW

. Positionnez le ou les originaux.

. Appuyez sur Numéris./fax dans le menu principal.
Les destinations classées dans Favoris sont affichées.

. Appuyez sur Type d’adr.

. Sélectionnez le type de destination désiré.

. Spécifiez une destination.
. Appuyez sur Ajout Dest.

. Spécifiez la prochaine destination, puis confirmez par ¥).
. Répétez les étapes 6 et 7 jusqu’a ce que toutes les destinations souhaitées soient spécifiées.
. Appuyez sur Exécuter.

Le fichier est envoyé.

iesto2 5103

ou piles exécutées en une

Modifier le nom de fichier de
I'original numérisé/
I'objet et I'expéditeur de

Sélectionner le format de
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Enregistrer une destination

Enregistrer un fichier dans une boite utilisateur publique

-—

w

. Positionnez le ou les originaux.
. Appuyez sur Box dans le menu

. Appuyez sur Publique.
. Sélectionnez la boite utilisateur

. Définissez les options d'enregistre-

Favors | ABC | DEF | GHI | JKL | Mo | poks | Tuv | wxz | ete | Tout |

. Appuyez sur Carnet d'adresses sur |'écran o Yy 9 e
d'accueil. Ll oGt
. Appuyez sur Nouveau. — —
. Sélectionnez le type de destination que vous
voulez enregistrer.
. Entrez les informations de destination et
appuyez sur Enregistrer.

Box A

Afficher les boites utilisateur groupe

Enregistiemont adr.

™, Sélectionner la botte désirée

principal.

Publique
Py covosooor " oooo00002 1 oo0ucs 7 auco
(o - 5001 0002 ‘ 0002 ‘ 0004 ‘

000000005
0005

désirée et appuyez sur Enregistrer.

ment du fichier et les parametres de
numérisation, le cas échéant.

. Appuyez sur Exécuter.

Le fichier est enregistré.

000000001 (IUETI) 000000001

v —

s N -
coar | -
e T B

* Disponibles uniquement si 'authentification utilisateur est activée.

*Non affichées en cas de connexion d'un utilisateur non autorisé.

Créer une boite utilisateur

1. Appuyez sur Utilitaire sur |'écran
d'accueil.

2. Appuyez sur Utilitaire > Boite >
Liste des boites.

3. Appuyez sur Nouvel enregistrement.

4. Sélectionnez le type de destination que
vous voulez enregistrer.

5. Saisissez les informations de
destination et appuyez sur OK.

Liste des boites utisateurs

Opérations Boite - Ecran Boite utilisateur

(accessibles uniquement aux utilisateurs
appartenant au méme groupe poury stocker et
utiliser les documents)*

Afficher les boites utilisateur privées
(uniquement accessibles aux utilisateurs privés connec-
tés au systéme)*
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Afficher boites utilisateur publiques
(accessibles a tous les utilisateurs pour y
stocker des documents)

Afficher la liste des
taches

Boites utilisateur enre-
gistrées

1 Liste taches

Vérifier les paramétres de

™ Sélectionner la boite désirée. L. .
numerisation

érit. réglages

Nouveau

Créer une boite utilisateur

Publigue

Q0000000 Q00000004
0003 ‘ o004 ‘

000000001 00000000
0001 0002 ‘

Recherche

Enregistr.

000000005 Rechercher une boite utilisateur

0005

Enregistrer un fichier dans une
boite utilisateur

Ouvert )

Afficher les boites systéme (utilisées par le systéme pour
stocker provisoirement des fichiers)

Opérations Fax (uniquement avec l'option Fax) - Envoi de fax

1. Positionnez le ou les originaux.

“[a] - H-

2. Appuyez sur Numeéris./fax dans le
menu principal.

3. Spécifier la destination de fax.

4. Appuyez sur Exécuter.
Le fichier est envoyé.

Exécuter

@)
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